Инструкция по заполнению и предоставлению Заявки 
на предоставление счета на оплату или на предоставление коммерческого предложения на выполнение метрологических работ и услуг
Заявка оформляется на бланке предприятия


Заявка направляется по эл. почте info@altcsm.ru в  формате Excel  и в формате PDF (с подписью)

Информация о Заказчике: необходимо заполнить все строки
Заказчик:       Указать в соответствии с Уставными документами

Адрес:            Указать в соответствии с Уставными документами

ИНН/КПП:    Обязательно указывать ИНН и КПП

Телефон, контактное лицо:        Обязательно к заполнению ФИО и телефон

Способ отправки счета Заказчику:         Обязательно к заполнению

адрес эл.почты или номер факса (с кодом населенного пункта) или почтовый адрес
Информация о приборах: необходимо заполнять следующим образом:
1. В графу «№ п/п» проставляется порядковый номер строки.
2. В графу «Наименование прибора» заносится наименование прибора (средства измерения).
3. В графу «Тип, модель» заносится тип и модель прибора (средства измерения).
4. Графа «Номер гос.реестра (Обязательно указывается для услуги "ПОВЕРКА")» заполняется для всех приборов, по которым запрашивается услуга «ПОВЕРКА».
5. Графа «Год изготовления оборудования  (Обязательно указывается для услуги "ПОВЕРКА")» заполняется для всех приборов, по которым запрашивается услуга «ПОВЕРКА».
6. В графу «Доп.характеристики СИ, необходимые для определения цены» обязательно заносятся следующие данные:
· Для дозаторов: одноканальные, многоканальные, микрошприц, степперы, флаконы диспенсеры (для степперов и флаконов диспенсеров указать количество наконечников) 
· Для весов: класс точности и НПВ (наибольший предел взвешивания);
· Для термометров: предел измерений;
· Для pH-метров: количество и типы электродов;
· Для газовых хроматографов: количество детекторов; 
· Для кардиографов: одноканальные, многоканальные;
· Для остальных приборов: существенные метрологические характеристики: класс точности, разряд, цена деления, способ использования.
7. В графу «Кол-во» заносятся данные о количестве приборов заявленного наименования и типа.
8. В графу «Примечание» обязательно заносится информация о месте выполнения работ (адрес), в случае, если работы будут производиться за пределами ФБУ «Алтайский ЦСМ», а также предполагаемый срок выполнения работы (указать месяц, год), если услуги будут оказываться в разные периоды времени. 

Также в эту графу заносится иная информация, уточняющая данные по заявке (заводской номер, необходимость срочных работ или необходимость доп. метрологического обслуживания).
9. В конце заявки можно добавить комментарий, относящийся ко всей заявке.
ВНИМАНИЕ!!!

В соответствии  с п.10 раздела II «Порядка проведения поверки средств измерений, требования к знаку поверки и содержанию свидетельства о поверке» утвержденного  Приказом Минпромторга России от 2 июля 2015 г. № 1815 в целях реализации части 5 статьи 13 Федерального закона от 26 июня 2008 г. N 102-ФЗ "Об обеспечении единства измерений"  «СИ представляются на поверку чистыми, расконсервированными, с техническим описанием (при наличии в комплекте СИ, указанном в описании типа СИ), руководством (инструкцией) по эксплуатации (при наличии в комплекте СИ, указанном в описании типа СИ), методикой поверки (при наличии в комплекте СИ, указанном в описании типа СИ), паспортом (формуляром) (при наличии в комплекте СИ, указанном в описании типа СИ) и свидетельством о последней поверке (при наличии требования в методике поверки об обязательном оформлении свидетельства о поверке), а также необходимыми комплектующими устройствами.».

ВНИМАНИЕ! УВАЖАЕМЫЕ КЛИЕНТЫ!

24 сентября 2020 г. вступают силу изменения в Федеральный закон «Об обеспечении единства измерений» от 26 июня 2008 года № 102-ФЗ.
В соответствии со статьей 13 часть 4:
«Результаты поверки средств измерений подтверждаются сведениями о результатах поверки средств измерений, включенными в Федеральный информационный фонд по обеспечению единства измерений (электронная база данных с доступом по сети Интернет http://fundmetrology.ru/ )
Поправки в закон устанавливают приоритет электронной регистрации результатов оформления поверки: без передачи сведений в Федеральный информационный фонд по обеспечению единства измерений результаты метрологических работ будут недействительны.
Обращаем Ваше внимание, что для передачи полных сведений о поверке в ФИФ ОЕИ поверяемые СИ должны иметь заводские, серийные номера или другие буквенно-цифровые обозначения, однозначно идентифицирующие каждый экземпляр средства измерений.
Предварительные счета на оплату не выписываются на средства измерений, которые будут поверяться на территории ФБУ «Алтайский ЦСМ». (Счет будет выписан по факту предоставления приборов)











